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Anexa AC
Candidat
-atributii si responsabilitati-
Toate formularele-tip (anexele) necesare spre a fi completate se regdsesc:

site oficial IBPC-NS, sectiunea Cariere: Regulament concurs ocupare pozitii vacante
- intranet IBPC-NS, partitia Public: Concurs ocupare pozitii vacante CDI

n etapa de inscriere candidatul depune actele de inscriere in cadrul unui dosar (care va fi
completat pe durata desfasurarii probelor de concursului de catre secretarul comisiei de
concurs cu actele administrative si care va fi transmis la finalul concursului catre Academia
Romana in vederea acordarii titlului/gradului stiintific):

e Depune dosarul, in format fizic si electronic-memory stick (dupa aprobarea si
publicarea ulterioara a anuntului pentru desfasurarea concursului, pe siteul oficial
IBPC-NS la sectiunea Cariere: Locuri de munca disponibile, pe posturi.gov.ro si la
avizierul IBPC-NS)—>la secretariat IBPC-NS/secretarul comisiei de concurs si la e-
mail-ul specificat in anunt (in decurs de 30 zile calendaristice de la data aprobarii
concursului, conform calendarului publicat in anunt);

e Pentru realizarea dosarului consulta Anexa DA si descarca anexele reprezentand
formularele-tip solicitate spre a fi completate, respectiv demareaza procesul de
obtinere a documentele oficiale (certificate) solicitate in original sau copie;

e Pe masurd ce intocmeste documentele solicitate in anexa DA, incepe si
completarea electronica a opisului (Anexa 6A), incepand cu punctul <2»; acesta va
contine absolut toate documentele din dosar (incepand cu coperta si incluzand
opisul);

- completeaza pe rand documentele din Anexa DA/Opis: de la punctele <a-f,k /8-
15> utilizand formularele-tip oferite, si respectand indicatiile din notele de
subsol ale fiecarui document, redenumind la final documentul cu numele
candidatului si stergadnd din paranteza numarul formularului:

—>completeaza cererea de inscriere de la punctul <a/9» (Anexa 1A) si fisa
de verificare a indeplinirii standardelor proprii ale organizatiei de
cercetare de la punctul <e/10» (Anexa 5A.1/5A.2/5A.3/5A/5Aa si la caz
Anexa 5Ac), fard a completa pe prima pagind numarul si data de
verificare si avizare in Consiliu Stiintific>le depune la secretariat,
pentru verificare, aprobare, avizare si fnregistrare—>preluarea
ulterioara si introducerea in dosare/opis a documentelor o va face
secretarul comisiei de concurs;

—>demareaza intocmirea fizica a dosarului (dosar de plastic colorat/dosar
cu sina/biblioraft, in functie de preferinte si de dimensiunea finala a
dosarului) prin completarea copertii dosarului (Anexa 2A), fara a
completa pe prima pagind numarul si pe ultima pagina data de avizare
in Consiliu Stiintific, si fara a Thainta documentul spre aprobare (o va
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face secretarul comisiei de concurs la final)=introduce coperta in
dosarul fizic = dosarul in format fizic; NU se introduce nimic in dosarul
in format electronic;
Atat pentru dosarul fizic, cat si pentru cel electronic, va respecta ordinea
documentelor conform opisului care nu trebuie modificat!

—>completeaza doar la caz (pentru CSI,11,1II) propunerea de dezvoltare a
carierei stiintifice de la punctul «b/11»> (Anexa 5) si (pentru CSI,lI)
informatii despre premii de la punctul (15> (Anexa 6)->le printeaza si
le semneaza->le scaneaza in format PDF->le salveaza pe stick in cadrul
unui fisier (in cazul CSI/CSIl in cadrul fisier A, conform specificatiilor din
anexa DA)->le atribuie fiecdruia cate un link (conform instructiunilor
din anexa L) in cadrul opisului in sectiunea special destinata = dosarul in
format electronic;

+ le depune in dosarul fizic fiecare document in cate o folie de plastic cu
paginile prinse cu agrafa, atribuirea de numar pe paginile fiecarui
documentului si Tn opis Tn sectiunea special destinata, se va face la final
de catre secretarul comisiei de concurs = dosarul in format fizic;

—>completeaza declaratia de asumare a raspunderii de la punctul «a /12>
(Anexa 3A), declaratia de consimtamant de la punctul <k /13> (Anexa
4A) si CV-ul de la punctul ¢«c/14> (Anexa 3)->le printeaza si le
semneaza->le scaneaza in format PDF->le salveaza pe stick Tn cadrul
unui fisier (in cazul CSI/CSIl in cadrul fisier A, conform specificatiilor din
anexa DA)->le atribuie fiecdruia cate un link (conform instructiunilor din
anexa L) in cadrul opisului in sectiunea special destinata = dosarul in
format electronic;

+ le depune in dosarul fizic, fiecare in cate o folie de plastic cu paginile
prinse cu agrafa, atribuirea de numar pe paginile fiecarui document si
in opis in sectiunea special destinata, se va face la final de catre
secretarul comisiei de concurs = dosarul in format fizic;

—>completeaza lista publicatiilor de la punctul «d/B> (Anexa 4)->o0
printeazd si o semneazda—>o scaneaza in format PDF-o0 salveaza pe
stick Tn cadrul unui fisier (in cazul CSI/CSIl in cadrul fisier B, conform
specificatiilor din anexa DA, alaturi de maxim 10 publicatii n format
PDF)->ii/le atribuie un link (conform instructiunilor din anexa L) in
cadrul opisului in sectiunea special destinata = dosarul in format
electronic;

+ 0 printeaza (impreuna cu cele 10 publicatii-la caz) si depune in dosarul
fizic in folie de plastic cu paginile prinse cu agrafa, atribuirea de numar
pe fiecare paginad (a fiecarui) a documentului si Th opis in sectiunea
special destinata, se va face la final de catre secretarul comisiei de
concurs = dosarul in format fizic;

- pe copiile certificatelor de la punctele «g,h,im/16,17> scrie "conform cu

originalul", le semneaza si dateaza,
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—le scaneaza in format PDF-> le salveaza pe stick in cadrul unui fisier (in
cazul CSI/CSII in cadrul a 2 fisiere, conform specificatiilor din anexa
DA)->le atribuie fiecaruia cate un link (conform instructiunilor din anexa
L) in cadrul opisului Tn sectiunea special destinata = dosarul in format
electronic;

—>le depune in dosarul fizic, fiecare document in cate o folie de plastic cu
paginile prinse cu agrafa, atribuirea de numar pe pagina fiecarui
document al dosarului siin opis Tn sectiunea special destinata, se va face
la final de catre secretarul comisiei de concurs = dosarul in format fizic;

- pe certificatele in original de la punctele ¢j,//18,19)

—>le scaneaza in format PDF->le salveaza pe stick in cadrul unui fisier (in
cazul CSI/CSIl in cadrul a 2 fisiere, conform specificatiilor din anexa
DA)->le atribuie fiecaruia cate un link (conform instructiunilor din anexa
L) in cadrul opisului in sectiunea special destinata = dosarul in format
electronic;

-> le depune in dosarul fizic, fiecare document in cate o folie de plastic cu
paginile prinse cu agrafa, atribuirea de numar pe pagina fiecarui
document al dosarului si in opis Tn sectiunea special destinata, se va face
la final de catre secretarul comisiei de concurs = dosarul in format fizic.

e |l Documentele din dosarul fizic se listeaza color/alb-negru, doar pe o parte (nu
fata-verso), nu se perforeaza si nu se capseaza !!
e La depunerea dosarului, candidatul trebuie sa aiba:

» in dosarul fizic(plastic/carton):

- coperta, declaratia de asumare a raspunderii, declaratia de
consimtamant, CV-ul, lista publicatiilor (+maxim 10 publicatii pentru
CSL,11), propunerea de dezvoltare a carierei stiintifice (pentru CSLIL 1) si
informatii despre premii (pentru CSl,Il)-completate, datate si semnate;

- copii ale actelor doveditoare ale identitatii si ale studiilor- “conform cu
originalul”, datate si semnate;

- originale ale certificatului de cazier judiciar si certificatului medical;

- opisul completat cu link-urile doar pentru fiecare dintre documentele de
mai sus (necompletat la numar pagina);

> 1n dosarul electronic(pe stick):

- declaratia de asumare a raspunderii, declaratia de consimtamant, CV-ul,
lista publicatiilor (+maxim 10 publicatii pentru CSIIl), propunerea de
dezvoltare a carierei stiintifice (pentru CSI,11,111) si informatii despre premii
(pentru CSl,11)-scanate PDF(dupa completare, datare, semnare) si salvate
pe stick in cadrul unui singur folder (A sau B in cazul CSLII conform
instructiunilor din anexa DA);

- copii ale actelor doveditoare ale identitatii si ale studiilor( +”conform cu
originalul”, datate si semnate si originalele), certificatului de cazier
judiciar si certificatului medical-scanate PDF si salvate pe stick in cadrul
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unui singur folder (A sau B in cazul CSl,Il conform instructiunilor din anexa
DA);

- opisul in format word, completat cu link-urile pentru fiecare dintre
documentele de mai sus (necompletat la numar pagina);

» cererea de inscriere si fisa de verificare a indeplinirii standardelor proprii
ale organizatiei de cercetare-completate depuse la secretariat;

» coperta, cererea de finscriere si fisa de verificare a indeplinirii
standardelor nu vor fi scanate si introduse in dosar electronic si opis (se
va realiza de catre secretarul comisiei de concurs).

e Restul documentelor administrative elaborate in timpul concursului (decizii,
procese verbale, adrese de naintare, rapoarte si referate) din primele pozitii ale
opisului vor fi introduse de catre secretarul comisiei de concurs.

e La solicitarea secretarului/secretariatului, candidatul aduce completari la dosar
(pana la data limita de inscriere, cele 30 zile conform calendarului).

e la final i se va comunica numarul de inregistrare al dosarului, numar care va
reprezenta candidatul in anunturile publice privind rezultatul concursului.

e in cazul unui rezultat favorabil la evaluare, i se poate solicita ajutorul de catre
secretarul comisiei de concurs, pentru intocmirea completa si rapida a dosarului
in vederea trmiterii lui catre Academia Romana si obtinerea titlului/pozitiei
dobandite Tn urma concursului.

2. 1n etapa de desfasurare a examenului:

e Sustine probele : interviu/scris/oral (conform calendarului-anunt).

3. Dupa etapa de evaluare stiintifica a dosarului si a probelor de concurs (conform
calendarului-anunt):

e Poate depune contestatie, format fizic si pe e-mail (maxim 1 zi lucratoare de la
publicarea rezultatului).

Se va corela cu diagrama de proces a concursului
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